
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขึน้ทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงเดมิมาขึน้ทะเบยีนดว้ย

ตนเองณส านกังานเกษตรอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต(กทม.) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักงานเกษตรอ าเภอสบปราบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. ครัวเรอืนเกษตรกรผูข้อขึน้ทะเบยีนจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบกจิกรรมการเกษตรเป็นอาชพีหลกัหรอืรองก็ได ้ 

 

2. ครัวเรอืนเกษตรกร 1 ครัวเรอืนจะมตีวัแทนมาขอขึน้ทะเบยีนไดเ้พยีง 1 คน 

 

3. เกษตรกรตอ้งบรรลนุติภิาวะและมสีญัชาตไิทยกรณีเป็นนติบิคุคลจะตอ้งมกีารมอบหมายตวัแทนมาขึน้ทะเบยีน  

 

4. ผูข้อขึน้ทะเบยีนใหมห่รอืเพิม่แปลงใหมใ่หไ้ปยืน่เอกสารทีส่ านักงานเกษตรอ าเภอทีต่ัง้แปลงทีด่นิทีท่ ากจิกรรมอยูห่ากมแีปลง

ทีท่ ากจิกรรมหลายพืน้ทีห่ลายการปกครองใหไ้ปยืน่ทีส่ านักงานเกษตรอ าเภอทีต่ัง้แปลงหลกั  

 

5. ผูข้อขึน้ทะเบยีนตอ้งมพียานแปลงขา้งเคยีงหรอืผูน้ าชมุชนในพืน้ทีต่ัง้แปลงรับรองการใชป้ระโยชนท์ีด่นิและการจัดท ากจิกรรม

การเกษตรโดยตอ้งลงลายมอืชือ่เป็นพยานก าหนดใหร้ะบตุ าแหน่งกรณีพยานเป็นผูน้ าชมุชน  

 

6. เกษตรกรทีป่ลกูพชืเศรษฐกจิทีก่รมสง่เสรมิการเกษตรก าหนดจะตอ้งมกีารตรวจสอบดงันี้  

 

 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืชนดิเดมิในแปลงเดมิทีเ่คยขึน้ทะเบยีนไว (้เนือ้ทีป่ลกูไมเ่กนิของเดมิ) จะมกีารตรวจสอบโดยน า

รายชือ่และรายละเอยีดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพือ่ใหต้รวจสอบโดยชมุชน  

 

 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืในแปลงใหมซ่ึง่ยังไมเ่คยขึน้ทะเบยีนไวจ้ะมกีารตรวจสอบพืน้ทีจ่รงิโดยเจา้หนา้ทีส่ง่เสรมิ

การเกษตรทีไ่ดรั้บมอบหมาย 

 

หมายเหต ุ: 

 

1. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้นหรอืไมถ่กูตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนัท าการนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ  

 

4. ส าหรับพชืเศรษฐกจิใชร้ะยะเวลาทัง้ส ิน้ไมเ่กนิ 13 วนัท าการพชือืน่ๆใชร้ะยะเวลาทัง้ส ิน้ไมเ่กนิ 4 วนัท าการ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต(กทม.)/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :13 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เกษตรกรยืน่แบบค ารอ้งขอขึน้ทะเบยีนเกษตรกร  

ทีก่รอกขอ้มลูครบถว้นสมบรูณ์พรอ้มการรับรองเอกสารเพือ่ให ้

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นสมบรูณ์ของขอ้มลูและเอกสาร  
(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน

เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหต:ุ (- การรับขึน้ทะเบยีนและตรวจสอบเอกสารใช ้
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 20 นาท/ีรายและเจา้หนา้ทีรั่บขึน้ทะเบยีน
รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารภายในวนั
ถัดไป)) 

1 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
สบปราบ 

 

2) การพจิารณา 
2.1 เจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายละเอยีด  

ความถกูตอ้งของขอ้มลู 

การถอืครองทีด่นิ 
2.2 เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการรวบรวมขอ้มลูเกษตรกรบนัทกึขอ้มลู

เขา้สูร่ะบบโปรแกรมทะเบยีนเกษตรกรและจัดท าขอ้มลูของ
เกษตรกรเพือ่ตดิประกาศ 

ใหช้มุชนตรวจสอบ 

2.3 ด าเนนิการตดิประกาศใหช้มุชนตรวจสอบ 
(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน

เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหต:ุ (- การบนัทกึขอ้มลูเขา้สูร่ะบบใชร้ะยะเวลา 15 

นาท/ีราย 
- พชือืน่ๆทีไ่มใ่ชพ่ชืเศรษฐกจิใหนั้บระยะเวลาในขัน้ตอนนี ้2 วนั
ท าการและรอพมิพข์อ้มลูลงในสมดุทะเบยีนเกษตรกรภายในวนั
ถัดไปไมต่อ้งพมิพข์อ้มลูเกษตรกรไปตดิประกาศเพือ่ใหช้มุชน
ตรวจสอบ 

 
- แปลงทีป่ลกูพชืเศรษฐกจิทีก่ าหนดนัน้เจา้หนา้ทีจ่ะพมิพข์อ้มลู
ไปตดิประกาศเพือ่ใหช้มุชนตรวจสอบสปัดาหล์ะ 1 ครัง้ 
)) 

11 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
สบปราบ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

เจา้หนา้ทีเ่สนอนายทะเบยีนลงนามในสมดุทะเบยีนเกษตรกร  

(หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 

(หมายเหต:ุ (- จัดพมิพส์มดุทะเบยีนเกษตรกร 15 นาท/ีราย 
- ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของขอ้มลูในสมดุทะเบยีน
เกษตรกรเพือ่สง่ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่เสรมิการเกษตร 
)) 

1 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ

สบปราบ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอขึน้ทะเบยีนเกษตรกร (แบบทบก.01) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

3) 
 

สมุดทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หลกัฐานแสดงสทิธกิารถอืครองทีด่นิ  

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

สมุดทะเบยีนเกษตรกร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

รูปถา่ยขนาด 1 นิว้ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กลุม่ชว่ยอ านวยการและประสานราชการส านักงานเลขานุการกรมกรมสง่เสรมิการเกษตร  

(หมายเหต:ุ ( 2143/1 ถนนพหลโยธนิเขตจตจุักรกรุงเทพมหานคร 10900 

โทรศพัท ์025793669)) 

2) ส านักงานเกษตรจังหวดั (ทีส่ านักงานเกษตรอ าเภอนัน้สงักดัอยู่) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ส านักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ทีส่ านักงานเกษตรเขตนัน้สงักดัอยู่) 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอขึน้ทะเบยีนเกษตรกร (แบบทบก.01) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงาน:การขึน้ทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงเดมิมาขึน้ทะเบยีนดว้ยตนเองณส านักงานเกษตรอ าเภอ /

ส านักงานเกษตรเขต(กทม.) 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :กรมสง่เสรมิการเกษตรกรมสง่เสรมิการเกษตรกรมสง่เสรมิการเกษตร  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)ระเบยีบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์วา่ดว้ยการขึน้ทะเบยีนเกษตรกรพ .ศ. 2554 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขึน้ทะเบยีนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงเดมิมาขึน้ทะเบยีนดว้ยตนเองณส านักงาน

เกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต(กทม.) ส านักงานเกษตรอ าเภอสบปราบ 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


