
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชนกรณีจด

ทะเบยีนณศนูยบ์รกิารและถา่ยทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักงานเกษตรอ าเภอสบปราบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน  

(1) เป็นกจิการทีเ่กีย่วกบัการผลติสนิคา้การใหบ้รกิารหรอืการอืน่ๆทีท่ าใหเ้กดิการพัฒนาและแกไ้ขปัญหาของชมุชน  

(2) เป็นกจิการทีด่ าเนนิการหรอืประสงคจ์ะด าเนนิการร่วมกนัในชมุชนโดยคณะบคุคลทีเ่ป็นนติบิคุคลหรอืไมเ่ป็นนติบิคุคล  

และประกอบดว้ยสมาชกิทีอ่ยูร่่วมกนัในชมุชนไมน่อ้ยกวา่ 7 คนโดยบคุคลดงักลา่วตอ้งไมอ่ยูใ่นครอบครัวเดยีวกนั  

(3) เป็นกจิการทีม่วีตัถปุระสงคเ์พือ่สรา้งรายไดเ้พือ่การพึง่พาตนเองและเพือ่ประโยชนส์ขุของคนในชมุชน  

(4) เป็นกจิการทีไ่มข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน  

 

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน  

(1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตัง้แต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึน้ไปมารวมตวักนั 

(2) อาจมบีคุคลภายนอกซึง่วสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ีส่ามารถใหค้วามรูค้วามชว่ยเหลอืหรอืท าคณุประโยชนอ์ืน่ใดมาร่วมใน

การด าเนนิการดว้ยก็ได  ้

(3) การจัดท ากจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใดเพือ่ประโยชนใ์นการด าเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้  

(๔) การด าเนนิงานของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บงัคบัในการบรหิารจัดการเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน  

 

หมายเหต ุ

 

1. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้นหรอืไมถ่กูตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและก าหนดใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

4. คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวดั/กรุงเทพมหานครเป็นผูพ้จิารณาค าอทุธรณ์หรอืขอ้รอ้งเรยีนค าวนิจิฉัยของคณะ

กรรมการฯใหถ้อืเป็นทีส่ดุ 

 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ศนูยบ์รกิารและถา่ยทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจ าต าบล /แขวง 
(กทม.)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :15 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ

5 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
สบปราบ 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ชมุชน( แบบสวช.01) 

และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร  
1.2 เจา้หนา้ทีศ่นูยฯ์รวบรวมแบบค าขอน าสง่ส านักงานเกษตร

อ าเภอ/กิง่อ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต (กทม.)  
บนัทกึขอ้มลูในระบบและออกใบรับเรือ่งการยืน่ค าขอจดทะเบยีน

วสิาหกจิชมุนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) 1.3 น าใบ
รับเรือ่งการยืน่ค าขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ย

วสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ไปมอบใหแ้กผู่ย้นืฯ 

(หมายเหต:ุ (ณศนูยบ์รกิารและถา่ยทอดเทคโนโลยกีารเกษตร
ประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 

ณต าบล/แขวงทีก่ลุม่ผูม้ายืน่ขอรับการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ตัง้อยู่ 
หรอืศนูยฯ์ณต าบล/แขวงใกลเ้คยีงในอ าเภอ/   กิง่อ าเภอ
เดยีวกนั 
\ ( ในกรณีทีต่ าบล / แขวงนัน้ไมม่ศีนูยฯ์ตัง้อยู ่))) 

 

2) การพจิารณา 
2.1เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูคณุสมบตัแิละหลกัเกณฑข์อง

วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนและเอกสารหลกัฐาน

แลว้บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน ( 2 วนัท า
การ) 

 
2.2 ปิดประกาศรายชือ่วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิ

ชมุชนและแบบสวช.01 ณส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิง่อ าเภอ/

ส านักงานเกษตรเขต (กทม.) เพือ่ใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลูในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน

และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน( 7 วนัท าการ) 
 

 
(หมายเหต:ุ (ปิดประกาศณส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิง่อ าเภอ/

ส านักงานเกษตรเขต (กทม.) )) 

9 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
สบปราบ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัตใินหนังสอืส าคญัแสดงการจด

ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.2) 

และเอกสารส าคญัแสดงการด าเนนิกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วนัท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ
สบปราบ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอจดทะเบยีน  (แบบสวช.01) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมของสมาชกิซึง่มจี านวนไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่

ของสมาชกิท ัง้หมดหรอืส าเนามตทิีป่ระชุมซึง่มอบหมายใหบุ้คคล

หนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนแทน(กรณีไมเ่ป็นนติ ิ
บุคคลและจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(ของสมาชกิและผูม้อี านาจท าการแทน) 

4) 

 

ทะเบยีนรายชือ่และทีอ่ยูข่องสมาชกิ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

เอกสารแสดงวตัถปุระสงคร์ะเบยีบหรอืขอ้บงัคบัของนติบิุคคล
(กรณีนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

บญัชรีายชือ่คณะกรรมการด าเนนิการปจัจบุนั(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

มตขิองคณะกรรมการด าเนนิการหรอืมตขิองทีป่ระชุมใหญซ่ึง่

มอบหมายใหบุ้คคลหนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน

แทน(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืส าคญัแสดงการจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนทีเ่ป็นสมาชกิใน

เครอืขา่ยฯ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน) 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ 

9) 

 

ขอ้บงัคบัของเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเกษตรจังหวดั (ทีส่ านักงานเกษตรอ าเภอนัน้สงักดัอยู่) 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ส านักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ทีส่ านักงานเกษตรเขตนัน้สงักดัอยู่) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (แบบสวช.01) 
(หมายเหต:ุ -) 

 



หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนกรณีจดทะเบยีนณศนูยบ์รกิารและถา่ยทอด

เทคโนโลยกีารเกษตรประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :กองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรมสง่เสรมิการเกษตรกองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 

1)ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนพ .ศ. 2548 
 

2)ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนเรือ่งคณุสมบตัแิละหลกัเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน  
 

3)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนพ.ศ.2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและการ

เพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนพ.ศ. 2548 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนกรณีจดทะเบยีนณศนูยบ์รกิารและ

ถา่ยทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจ าต าบล/แขวงส านักงานเกษตรอ าเภอสบปราบ 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


